Racunalno okruzenje

1. Racunalno okruzenje

Ukljucivanje racunala
Racunalo se uklju¢uje preko gumba na kucistu i monitou.

Uklju¢enjem se ucitava operacijski sustav (Sto traje oko pola minute).

Ako ima vise korisnickih ra¢una doceka nas ekran dobrodoslice (welcome screen).
U odredeni korisnicki racun se logiramo klikom misa na njegov naziv.

Windows

To begin, click your user name

Isklju¢ivanje racunala

Racunalo se isklju€uje klikom na Start = Iskljuci racunalo (Shut Down)

Iskljuci racunalo

B o

U pripravi Iskljuci Ponovyno pokreni

Ponovno pokretanje moze se vrsiti iz dva razloga:
- instalacija novih programa nekad zahtijeva ponovno pokretanje(Restartanje)
- ,blokada“ili ,zaledivanje” racunala i viSe ne odgovara — tipka Reset (Resetiranje)
Gasenje aplikacije koja ne reagira

Ctrl+Alt+Del — pojavi se Windows upravitelj zadataka (Windows Task Manager)
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1.1. Radno okruzenje
Temeljni elementi grafickog korisni¢kog sucelja:

© Radna povrsina (Desktop)
Prozor (Window)
lkona (Icon)
® Pokaziva¢ misa (Mouse Pointer)
© Traka zadataka (Taskbar)

© Radna povrsina (Desktop)

Pojavljuje se nakon ukljuivanja racunala i podizanja OS-a.
Ispunjava cijeli zaslon. MoZze biti u nekoj boji ili sa fotografijom (svako sebi bira)
Na njoj se nalaze ikone — precaci prema mapama, diskovima ili aplikacijama.

® Pokazivac misa (Mouse Pointer)

Neki od oblika pokaziva¢a miSa ovisno o procesima koji se odvijaju u ra¢unalu:

I}S Normal Select omogucen je normalni rad (operacijski sustav je spreman izvrsiti sljedecu
naredbu)

Busy operacijski sustav je zauzet izvrSavanjem nekog procesa, naredbe
L}E Working in Background u pozadini se izvrSava neki proces, naredba
L\\X? Help Select aktiviran je poziv datoteke pomodi za odabrani objekt

I Text Select aktivan je znakovni, tekstualni izbor u objektu s tekstom
—I— Precision Select aktivan je precizan, graficki izbor u objektu s grafikom

@ Unavailable objekt ili naredba nisu dostupni, nisu omoguceni

e .. . . . .
e Move aktivirano je pomicanje objekta

-

! ;' * Resize aktivirano je mijenjanje veli¢ine objekta: okomito, vodoravno ili dijagonalno

l{b Link Select aktivan je izbor hiperlink veze

Osnovne radnje s misem:
= Lijevi klik — naj¢esce se koristi, sluzi za odabir objekta ili naredbe (,,klik")
= Desni klik — otvara brzi izbornik sa naredbama koje se mogu izvrsiti nad tim objektom
= Dvoklik — dvostruki klik, za pokretanje programa
=  Povuciispusti — premjestanje
= Skrolanje kotaci¢a

Ikona (Icon)

Prepoznavanje osnovnih ikona.

1. Sustavske ikone (System Icons)- predstavljaju programe koji su povezani s operacijskim
sustavom. Nije ih preporucljivo mijenjati, a kamo li brisati.



Racunalno okruzenje

3

Tu se nalaze:

o Moje racunalo (My Computer) — omogucuje pregled uredaja u racunalu

o Kos za "smece" (Recycle Bin) — omogucuje pregled, obnavljanje ili
uklanjanje sadrzaja koji smo brisali. Obrisane podatke moZzemo vratiti iz
kosa.

Napomena: Jednom kada ih obriSemo iz koSa za smece povratka

nema.
Ova mapa nam dode kao privremeno "odlagaliste" dok ne odlu¢imo

$to ¢emo s obrisanim sadrzajem

o Internet preglednik (Internet Explorer) — program za pregledavanje
sadrzaja na Internetu

o Moja mrezna mjesta (My Network Places) — za rad sa mrezom

o Moji dokumenti (My Documents) — to je mapa (Folder) gdje se smjeStaju
dokumenti korisnika

2. lkone precica (Shortcut Icons) — ne predstavljaju stvarni,
izvorni objekt, nego samo vezu do njega. Zato u donjem
lijevom uglu imaju malu strelicu. Brisanjem precice ne
briSemo originalnu datoteku.

L0

Microsoft
AntiSpyware

I

3. lkone mapa (Folder Icons) - u obliku Zute mape.
Aktiviranjem otvara se prozor gdje moZemo pogledati
njezin sadrzaj.

racuni

pomocni
programi

Brisanje precaca sa radne povrsine

Kliknuti na ikonu precaca desnom tipkom i odabrati Delete.

= dokaneat - WardPad

Prozor (Window)

Lnets Oollovese Pomxd

-

My Computer

y

Recycle Bin

fnternet:

>
Moja mrezna
mjesta

Moji dokumenti

A

Adobe Reader

7.0

referati

1. Kontrolni izbornik (Control Menu ey e //
i oewen P M v Cetdiwpen v BZ U S S8 = / |
2. Naslovna traka (Title bar) e i SN (T BT S Thn e e oy o]
HRaFY ,v" 4‘

P F

3. Gumbi za standardne velicine prozora —

nalaze se tipke:
> Prvi (lijevi) gumb (Minimize)
> Sredisnji gumb
(Maximize/Restore).

» Tredi gumb (krajnji desno)
(Close).

Traka s izbornicima (Menu bar)
Alatne trake (Toolbars)
Statusna traka (Status bar)

KCNTROLNI
[ZBORNIK

Zatvaranje prozora, af ne progxarf‘a '
/

/ |
a) Uvecanje prozora preko cijelog des.*tc-éa
b} Povratak na prijaSnju velicinu fl

- - |
Zatvaranje prozora 2ajedno s programons
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© Traka zadataka (Taskbar)

Po defaultu nalazi na dnu desktopa, a moze se premjestiti uz bilo koji rub desktopa.
Na zaslonu je uvijek vidljiva, jer je ostali otvoreni prozori na radnoj povrsini ne mogu prekriti.

¥ Mo racunalo HR Q/H,f & 015

Sastoji se iz Cetiri dijela
» Glavni izbornik (Start menu) — aktivira se klikom na tipku Start. Sastoji se od nekoliko
izbora, a svaki od njih dalje pokreée odgovarajuci program.
1. All Programs — mapa sa precacima do aplikacija
instaliranih na rac¢unalo

2. Lista precaca do aplikacija koje smo koristili u zadnje @mm (%) My Docaments
vrijeme @ @ )My Recent Documents +
3. Lista precaca do aplikacija koje najcesée koristimo J"’”““"" @
4. Ime korisnika @‘ s ;!"mm
) '\*o oft Ofhce PowerPort My Computer
5. Precaci do mapa sa vaSim dokumentima Lj] 3 sy Netwark places
6. Precaci do mapa sa alatima za upravljanje B o > | B corarm
7. Precaci do sustava pomoci i trazenja G cvme @ Oy
. . . v . perery A\ Connect To »
8. Gumbi za odjavu i gasenje B e R oo ®
l_f] -‘j‘\rg::n‘t Offics Access 2 FINEMCRROCLE SRS
()}mnﬂiml
I.)Sex:h @
o A Programs D ] R,

* Traka za brzo pokretanje (Quick Launch bar) — namijenjena je programima koje
namjeravate Cesto koristiti. Ovdje kada se ubaci ikona nekog programa, dovoljno je
samo jednom kliknuti na nju da se program aktivira.

= Traka za gumbe otvorenih programa (prozora) predstavlja njegovu glavnu namjenu.
Automatski pojavi gumb s nazivom pokrenutog programa.
Klikom na pojedini gumb, odgovarajuéi prozor dolazi u "prvi plan".

= Sustavski pregradak (System tray) — obi¢no prikazuje nekoliko ikonica i sat.

1.2. PodesSavanje sustava

Upravljacka ploca (Control Panel)

9

- Y . . (5
Datum i vrijeme - podeSavanje datuma i sata Sen
vrijeme
——
Dodaj ili ukloni programe i)
Dodaj ili ukloni

programe
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Fontovi ey

Fontovi

Korisnicki racuni — dodavanje korisni¢kih racuna

;Jl . \
PodeSavanje miSa <,
Mig
Pisadi i faksovi B |
Pisaci i Faksovi

Prikaz (Display) - Promjena svojstava radne okoline

A

9

Resi Ine i iezié dredni =
egionaine | jezicne odrednice Regionalne i
jezicne
odrednice

7

Centar za sigurnost (Security Center)
Center

»

g0

Obiljezja sustava
Sustay

Security

2
Korisnicki
racuni

Prikaz
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2. Upravljanje datotekama

Windows Explorer

Program za rad s mapama i datotekama.
Sastoji se iz dva dijela:

* na lijevoj strani su sve mape sustava

®= nadesnoj se vidi sadrzaj oznaéene mape
Sto mozemo raditi:

= praviti nove mape i precace

* mjenjati obiljezja

= kopirati i premjestati

® Drisati mape i datoteke itd

Windows Explorer pokre¢emo na slijedeéi nacin:

START — Svi programi — Pomagala (Accessories) — Windows Explorer
i

jednostavno klikom na Start — Moji Dokumenti

i otvorit ¢e Vam se Windows Explorer ali sa malo drugacijim pogledom na sadrzaj.
Pomodéu gumba MAPE mozemo pristupati odredenim mapama i traziti datoteke.

Pogled na prozor Windows Explorera

& Edukacija

Datoteka Uredivanje Prikaz  Favorti  Alati  Pomod
= MINIMIZIRA)
Qnezad ~ ) [T Orrerasi |7 mape | X W) [T~ MAKSIMIZIRA) oo,
: VRATI SMANIJENO =
Adresa _) C:le_.mer_bts and _Sgttirtgskl(ais:&\My Oocqnentledu_bci)a_ el Idi
i s— % @ ) Internet Explorer i Outiook @ ) Excel2003-HR
= ) Moji dokumenti 1x T famsooibi o =—3 R
Sl T E dkaciis | - ik @ = os_win_XP-HR prodimg 1
) web = | Merosoft Wardov dolament 3% x 96 X KLIK
= ' Moje rafuna 650 ¥ S ACDSes GIF Image
= % sistem (C:) B Workiaoase
O z I -] e
# ) Documents and Settings @ e Microsoft Wordoy dokuraent /l web
= ) Program Files 210 KE |
# ) ACDSee32
# ) Adobe
# ) Ahead
@ ) ASUSTek
# () ATI Technologies
® (3 Common Fies KLIZAC 2x  KLIK
) ComPlus Applcations
# £7) CONEXANT Desni prozor nam pokazuje koje sve datoteke | mape se nalaze
& ) Cybertink u obiljezenoj mapi na lijevom dijelu prozora. U ovom
# ) Intel sluaju na lijevoj strani nam je obiljeZzena mapa EDUKACIJA.
& N Internat Evnlarar
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Mape

Kreiranje mapa i podmapa
Kreiranje nove mape unutar Windows Explorera
a. Oznaciti My Documents
b. Datoteka (File) - Novo (New) » Mapa (Folder)
c. Upisati Zeljeno ime mape + tipka Enter

& Moji dokumenti

Alati Pomod

Fawariti

Izbrisi EJ Microsoft Cffice Access 2007 Baza poc
Preimenuj

) ! a‘ Torba za spise
Swvojstva

|*d Eitmap slika
Muoji dokumenti @ Cokurnent prograrna Micrasoft OFfice ¥

Fabvari IEIJ Prezentacija programa Microsaft OFfice

#2) Paint Shop Pro 9 Image
@ Cokurnent prograrna Micrasoft Office P

Preimenovanje mapa

a. Oznaciti mapu koju Zelimo preimenovati

b. Datoteka (File) — Preimenuj (Rename)
c. Upisati novi naziv mape + tipka Enter

Kopiranje mapa/datoteka

W= (== Prikaz Favoriti Al

1. Oznaciti mapu/datoteku — .
2. Izbornik Uredivanje (Edit) > Kopiraj (Copy) Ponisti Preimenuj Cirl+Z

[zre?i Cirl+x

Ko o ir EI]

Odaberi sve Cirl+A
Invertiraj odabir

3. Oznaciti mjesto (lokaciju) gdje ¢éemo umetniti kopiju
4. lzbornik Uredivanje (Edit) - Zalijepi (Paste

W= (BN Prikaz  Favoritl  Alati
Fonisti Preimenuj  Cirl+2

[zref Cirl+x
Kopiraj Chrl+C

Zalifzpi
Zalijepi precac

Kopiraj u mapu...
Premijesti u mapu...

Odaberi sve Chrl+A
Invertiraj odabir
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PremjesStanje mapa i datoteka

Citi BIE=GERIEN Prikaz Favoriti &l
1. Oznaciti mapu/datoteku BUIVan )=

2. Izbornik Uredivanije (Edit) - Izre#i (Cut)) Fonisti Preimenuj  CtrbZ

Izredi

Kapiraj CirH+C

Kopiraj u mapu,..
Prernjesti u mapu...

Odaberi sve CtrH-A
Iwertiraj odabir

3. Oznaciti mjesto (lokaciju) gdje ¢éemo umetniti kopiju NEGHEREN Frikaz  Favoriti - Al
4. Izbornik Uredivanje (Edit) = Zalijepi (Paste

Ponisti Preimenuj  Cirl+2

lzredi Ciri+x
Kopiraj Cir+C
Zalijepi Ctri+y

Zalijepi precac

Kopiraj u mapu...
Premijesti u mapu...

Odaberi sve Chri+a
Invertiraj adabir
Promjena prikaza datoteka

Operacijski sustav Windows XP omogucduje nekoliko razli¢itih prikaza datoteka:
Minijature (Thumbnails) — prikazuje slikovne datoteke kao niz malih slika
Plocice (Tiles) — prikazuje sve objekte velikim ikonama
Ikone (Icons) — prikazuje sve objekte manjim ikonama
Popis (List) — prikazuje sve datoteke i mape u odijeljenim stupcima.
Detalji (Details) — prikazuje sve objekte u stupcu i njima pripadni naziv, veli¢inu, vrstu,
zadnji datum koristenja

12 Favoriti  Alati  Pomod

: D s [ .l
b 7 Pretrazi | Mape | |
Settings\AdminiDesktop\Datotefe.  Minijature
17 ® Plotice .
A et SaZimanije Tkone =
| Popis -
=S
) Detalji
AR @ J badminton detaig™ """ @
— DokumentprogramafHicrosoft, =
apu — | 19KB =

——1 19KB =

@ J badminton numbers @
X = | Dokument programa Micrasoft, ., -
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Trazenje datoteka i mapa

Upotreba alata za traZenje .. . .
PretraZivanje po bilo kojem
1. Otvorimo mapu koju pretrazujemo ili s¥im donjim kriterijima.
2. Odaberemo gumb Traii (Search) Sve ili dio imena datoteke:
3. U lijevom panelu kliknemo na naredbu Sve datoteke i |
mape (All files and folders) Rijed ili Fraza u datatec:
Trazenje datoteka imenom 2 -
ngledaj u:
= U okviru Sve ili dio imena datoteke upiSemo ime ) Datoteke w
datoteke.

Kad je bila ¥

= kliknemo na gumb TraZi (Search) promijenjena?

Koje je velicine? ¥

¥ise dodatnih opcija ¥

[ Mazad ] Trazi

TraZzenje datoteka uporabom pomoc¢nih znakova (wildcards)

* sve datoteke Ciji naziv poCinje sa m upisemo m#*
= sve datoteke diji naziv poCinje sa m i sadrzi 6 znakova m?2?2?2?2?2.*%
» sve tekstualne datoteke * txt

* -zamjenjuje ime datoteke ili nastavak

? -zamjenjuje jedno slovo

TraZzenje datoteka koja sadrzi odredenu rijec ili
frazu PretraZivanje po bilo kojem
ili s¥im donjim kriterijima.
e U okvir Rijec ili fraza u datoteci upiSemo tekst Sve ili dio imena dakareke:

koji je sadrzan u datoteci |

e Kliknemo na Trazi (Search)
iiec ili fraza u dakokeci;

interret
Pogledaj u:

) Datoteke w
Kad je bila ¥

promijenjena?




